CUw Centrum Ushug Wspblnyech w Okonlkn

ul. Le$na 46, 64-965 Okonek,
& (67) 26691 45

ZARZADZENIE Nr 23/2021
Dyrektora CUW w Okonku
z dnia 24.11.2021 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej w Centrum Ustug Wspélnych
w Okonku

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217

z pozn. zm. zarzadzam, co nastepuje:

Zarzgdzam sporzadzenie spisu z natury:

1.

9]

Nazwa obiektu 1 oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia: Centrum Uslug
Wspdlnych w Okonku

Rodzaj inwentaryzacji okresowa- roczna

Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego:

- Srodki, trwale, pozostate $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne.

- rozrachunki jednostki, $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
naleznosci.

Osoba materialnie odpowiedzialna — Renata Zabrocka

Termin rozpoczecia 31.12.2021 r., - zakonczenia 31.12.2021 r. spis z natury.

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majgtkowych
wyznaczam komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

a) Przewodniczacy — Kot Katarzyna
b) Czlonek — Stanasiuk Danuta
¢) Cztonek - Olczyk Kinga

Osoby powotane na cztonkoéw zespoldw spisowych Zarzadzeniem Nr 22/2021 ponosza pelng
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie
spisu z natury.

7.
8.

9.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2021 r.
Inwentaryzacja zostanie dokonana na arkuszach spisowych w formie elektronicznej,
ktore po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych zostang wydrukowane
i podpisane w 3 egzemplarzach, zgodnie z punktem IV 8 Instrukcji przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji.

Sktadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spis na oddzielnych
arkuszach.

10. Osoby materialnie  odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego

uporzadkowania mienia i ewidencji:



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

1) Oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentéw, spryzmowania
materiatow masowych,

2) Przeprowadzenia protokolarnej kasacji $rodkow trwatych, narzedzi, odziezy
i innych sktadnikow majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji
ksiggowej do dnia spisu,

3) Uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkow trwatych i uzgodnienia jej danymi
wykazanymi w ewidencji  ksiegowej, ewidencji  sktadnikow  majatku
w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

Zawiesza si¢ nieobecnos¢ wszystkich pracownikow materialnie odpowiedzialnych,

cztonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w okresie, na ktory

przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spiséw (zat.

Nr 1 do zarzadzenia).

Wyniki inwentaryzacji(rozpatrzone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez

kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu

sprawozdawczego.

Dokumenty z rozpatrzenia r6znic inwentaryzacyjnych spisow rocznych, powinny by¢

dostarczone do glownego ksiegowego w terminie ustalonym w harmonogramie (zat.

Nr 1 do zarzadzenia).

Za sprawny, terminowy, i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Szczegotowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreslajg

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtowny ksiegowy w czasie instruktazu.

Nadzor nad  prawidlowoscig, kompletno$cia 1 terminowo$cig — SpiSOW

inwentaryzacyjnych powierza sie¢ gtdwnemu ksiegowemu.

Zarzgdzenie obowigzuje od dnia 24.11.2021 r.

Cze$¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi Instrukcja inwentaryzacyjna.




Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 23/2021
Dyrektora CUW w Okonku

z dnia 24.11.2021 1.

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI NA ROK 2021

Czynnosci Etap inwentaryzacji | Termin od - do (());I())(l))jvie dzialna
Powolanle kOI’l:llSJ.l przygotowawczy 24112001 1. Dyrektor
Inwentaryzacyjnej
rZygo
vesskolenic PARCIOVANER | aniamn | RO
zespotow spisowych 30.11.202% 1.
Przygotowanie przygotowawczy Przewodniczacy
dokumentéw 08.12.2021 r. komisji
inwentaryzacyjnych
Przygotowanie pola przygotowawczy Osoby
spisowego 08.12.2021 r. odpowiedzialne
materialnie
Spis z natury spis Cztonkowie
31.12.2021 r. zespotéw spisowych,
kontrolerzy
cena spisanych spis ik
Mirirran ! 31.12.2021 r do iﬁ?:;&nosrci
. 31.01.2022 r.
spisowych
Inwentaryzacja w spis Pracownik
drodze ngodJnienia ’ 31.12.2021 1. 4g ks?e;gowoéci
31.01.2022 r.
sald
Inwentaryzacja w Spisowy Pracownik
drodze poréwnania z 31.12.2021 r. do ksiggowosci
dokumentacjg 31.01.2022 r.
ksiegowa
Protokél r(')Zni(.: rozliczeniowy 31.01.2022 1. Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnych
Wyjasnienie rozliczeniowy Przewodniczacy
przyczyn roznic 31.01.2022 t. komisji
inwentaryzacyjnych
Protokoét rozliczenia rozliczeniowy Przewodniczacy
roéznic 31.01.2022 r. komisji
inwentaryzacyjnych
Podjecie decyzji w rozliczeniowy Dyrektor
sprawie rozliczenia 31.01.2022 .
rbznic
inwentaryzacyjnych
Ujecie roznic rozliczeniowy Pracownik
inwentaryzacyjnych 1 ksiegowosci
ich rozliczenie w 31.01.2022 r.

ksiegach
rachunkowych




