Centrum Uslug Wspélnych
w QOkonku, ul. Lesna 46
64-965 OKONEK
NIP:767-17-04-789 REGON: 366052269
tel. 67 2669 145, 67 2669 715

ZARZADZENIE Nr 30
Dyrektora CUW w Okonku
z dnia 29.12.2017 .

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej w Centrum Ustug Wspolnych w Okonku

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci tj. Dz. U. z 2017 1. poz. 2342 z pdzn.
zm. zarzadzam, co nastepuje:

Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury:

1.

2.

3

(94

Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia
Centrum Ustug Wspo6lnych w Okonku
Rodzaj inwentaryzacji (okresowa, zdawczo-odbiorcza)
Okresowa - roczna
Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majgtkowego
Srodki trwate, pozostate $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne.
Osoba materialnie odpowiedzialna - Renata Zabrocka
Termin rozpoczecia 29.12.2017 r., - zakonczenia 29.12.2017 1. spisu z natury.

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych wyznaczam
zespol spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym:

a) Przewodniczacy — Wisniewska Maria

b) Cztonek — Stanasiuk Danuta

c) Czlonek — Kot Katarzyna

Osoby powolane na cztonkow zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnos$¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7.
8.
2,
10.
11,
12.

13,
14.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2017 r.
Arkusze spisowe o numerach .... wydano przewodniczacemu zespotu spisowego.
Arkusze spisu wypelnia sie w .... egzemplarzach
W toku spisu dokonuje/nie dokonuje* wyceny stanu zapaséw
Wycene nalezy dokona® W enach . vom s os s sswswsns s s pons
Sktadniki majatku niepelnowarto$ciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych
arkuszach.
Po zakonczeniu spisu komisja dokona/nie bedzie dokonywac¢* wyliczenia wstepnego.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:
1) oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentéw, spryzmowania
materialéw masowych,
2) przeprowadzenia protokolarnej kasacji $rodkoéw trwalych, narzedzi, odziezy i
innych sktadnikow majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji
ksiggowej do dnia spisow,




15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22,

3) uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkow trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikow majgtku w uzytkowaniu
w kartach osobistego wyposazenia i innych urzgdzeniach ewidencyjnych.
Zawiesza si¢ nieobecnos$¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych,
cztonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych w okresie, na ktory przypadaja
czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.
Dokumenty z rozparzenia rdznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych, powinny by¢
dostarczone do gldwnego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.
Za sprawny, terminowy, i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.
Szczegélowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreslaja
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtdéwny ksiegowy w czasie instruktazu.
Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ gldwnemu ksiegowemu.
Zarzadzenie obowigzuje od dnia 29.12.2017 1.
Czes¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi Instrukcja inwentaryzacyjna




