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UCHWALA NR XXX/187/2016
RADY MIEJSKIEJ W OKONKU

z dnia 27 wrzesnia 2016 r.

W sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Ustug Wspélnych
w Okonku” oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10b ust 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U.z2016r. poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.z2013r. poz. 885z pézn. zm.) uchwala sie, co

nastepuje:
§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng pod nazwa
,»Centrum Ustug Wspdlnych w Okonku”, zwang dalej ,,Centrum”.

2. Centrum jest jednostka obstugujgca w rozumieniu art. 10 b ust.2 pkt. 1 ustawy o samorzadzie
gminnym.

3. Siedziba Centrum jest miejscowo$¢ Okonek.

4. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. 1. Centrum zostaje utworzone na bazie Zespotu Obstugi Placéwek Oswiaty w Okonku zwanego
dalej ,,Zespotem”, ktory zostaje z dniem 31.12.2016 r. zlikwidowane.

2. Z dniem utworzenia Centrum:

1) $rodki trwale oraz mienie ruchome bedace w posiadaniu Zespotu, staja sie $rodkami trwatymi
i mieniem ruchomym Centrum,

2) pracownicy Zespotu, stajg si¢ pracownikami Centrum, na warunkach zatrudnienia jakie posiadali
w Zespole.

3. Naleznosci i zobowigzania Zespotu staja si¢ naleznosciami i zobowigzaniami Centrum.

4. Srodki pieniezne znajdujagce si¢ na rachunkach bankowych Zespotu wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2016 r. roku podlegaja wptacie na rachunek Gminy Okonek.

§ 3. 1. Centrum prowadzi obstugg nastgpujacych jednostek budzetowych:
1) Szkoty Podstawowej w Okonku,
2) Gimnazjum w Okonku,
3) Zespotu Szkét w Lotyniu,

2. Jednostki wymienione w ust. 1 sg jednostkami obstugiwanymi.

3. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge administracyjng, finansowa
i organizacyjng oraz z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

4. Zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugiwanej w ramach wspdlnej obstugi zostat
okreslony w statucie, stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaly.

§ 4. Centrum nadaje si¢ statut, ktéry stanowi zalacznik do niniejszej uchwaly.

§ 5. Traca moc:

1) uchwata nr VII/37/2003 Rady Miejskiej w Okonku z dnia 25 lutego 2003 r. w sprawie utworzenia
Zespotu Obstugi Placowek Oswiaty w Okonku;
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2) uchwata nr L/274/2009 Rady Miejskiej w Okonku z dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie zmian
w Statucie Zespotu Obstugi Placéwek Oswiaty w Okonku;

3) uchwata nr LII/281/2013 Rady Miejskiej w Okonku z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie zmian
w Statucie Zespotu Obstugi Placéwek Oswiaty w Okonku.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Okonka.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.
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Zalacznik

do Uchwaly Nr XXX/187/2016
Rady Miejskiej w Okonku

z dnia 27 wrze$nia 2016 r.

Statut
Centrum Ustug Wspolnych w Okonku

§1.

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Okonku zwane dalej ,,Centrum™ jest jednostka organizacyjna
Gminy Okonek dziatajaca w formie jednostki budzetowe;j.
2. Siedzibg Centrum jest miejscowos$é Okonek.

§2.

Centrum dziala w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.446)
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
z pbzn. zm.)
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
Z pozn. zm.)
4) niniejszego statutu.

§3.

1. Centrum zostalo utworzone w celu prowadzenia wspolnej obstugi administracyjne;j,
finansowej 1 organizacyjnej jednostek, o ktérych mowa w art. 10a ustawy o samorzadzie
gminnym.

2. Centrum prowadzi obstuge, o ktérej mowa w ust. 1, nie naruszajac postanowien art. 10c
ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 4.

1. Centrum jako jednostka budzetowa Gminy, prowadzi gospodarke finansowg na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz przepisach
wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Za prawidlowg gospodark¢ finansowg, o ktérej mowa w ust. 1 odpowiedzialnosé ponosi
Dyrektor Centrum.

3. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy czgsé
budzetu Gminy uchwalonego przez Rad¢ Miejska w Okonku.

4. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

5. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy gtéwnego ksiggowego i pozostalych
pracownikow.

§ 5.

1. Dziatania Centrum w zakresie obstugi administracyjnej organéw Gminy Okonek obejmuja:
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1) obstuga kadrowo-ptacowa, organizacyjno-administracyjna i finansowo-ksiegowa
placéwek wymienionych w § 3 uchwaly, a w szczegdlnosci obstuga wyplat
wynagrodzen 1 innych $wiadczen pienigznych dla pracownikéw jednostek
obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach
z osobowego funduszu plac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania
i odprowadzania skladek z tytulu ubezpieczenia pracownikdéw oraz naleznosci
podatkowych,

2) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikdéw  jednostek
obstugiwanych i Centrum,

3) rozliczanie delegacji krajowych 1 zagranicznych pracownikéw jednostek
obstugiwanych i pracownikdéw Centrum,

4)  koordynowanie procesu doksztatcania pracownikdw jednostek obstugiwanych,

5) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowiazku sporzgdzania wymaganych
sprawozdan dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wiasnych
i jednostek obstugiwanych, a takze sprawozdan dotyczacych zatrudnienia,
osobowego funduszu plac, obowigzkowych skladek ubezpieczeniowych
i podatkéw, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan
przewidzianych prawem,

6) koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych placéwek dla zapewnienia
odpowiednich warunkéw dziatania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkéw nauki, opieki i wychowania w publicznych placéwkach
o$wiatowych,

7)  koordynacja nad przygotowywaniem dokumentacji remontéw obiektéw jednostek
obstugiwanych oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie,

8) rozliczenie inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych stanowigcych mienie jednostek
obstugiwanych, wymienionych w § 3 uchwaty,

9) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placéwkach
objetych obstugg Centrum,

10) archiwizowanie dokumentaciji,

11) opracowywanie projektéw zadan rzeczowych oraz planéw dochoddw i wydatkdw
budzetowych i pozabudzetowych w zakresie obstugiwanych jednostek przy
wspdlpracy z dyrektorami i kierownikami tych placowek, a takze organizowanie
prawidlowego wykonania zatwierdzonych wskaznikéw i limitéw okreslonych
w planach,

12) wspotpraca ze Skarbnikiem Miasta i Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy
w czescei dotyczacej finansowania zadan obstugiwanych jednostek,

13) wspolpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek obstugiwanych, w zakresie
wykonywania zadan merytorycznych Centrum,

14) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej srodkéw trwatych i przedmiotow
nietrwatych, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci,

15) obstuga wyptat dotacji,

16) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni
awansu zawodowego,
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17) koordynowanie spraw prawnoorganizacyjnych publicznych placéwek o$wiatowych,
w tym w szczego6lnosci arkuszy organizacyjnych szkot,

18) organizowanie dowozu dzieci do szkot,

19) nadzér nad spetnianiem obowigzku nauki,

20) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikéw,

21) przedstawienie arkuszy organizacyjnych publicznych placdwek o$wiatowych
do zatwierdzenia Burmistrzowi Okonka,

22) ustalanie planu sieci i obwoddw szkét oraz przedszkoli,

23) przygotowywanie wnioskéw o nagrody i odznaczenia dla dyrektoréw placdwek
oswiatowych,

24) prowadzenie Systemu Informacji Oswiatowej i wspdlpraca w tym zakresie
z Kuratorium Oswiaty,

25) prowadzenie ewidencji placowek niepublicznych oraz wspdlpraca z organami
prowadzgcymi  placowki niepubliczne w  zakresie ewidencji  ucznidéw
i wychowankéw, przyznawania i rozliczania dotacji dla tych placowek,

26) prowadzenie spraw z ustawy o opiece nad dzieémi do lat 3,

27) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej w Okonku i zarzadzen
Burmistrza Okonka w zakresie realizowanych zadan,

28) przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektéw finansowanych ze $rodkéw
UE oraz innych zrddet zewnetrznych,

29) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, utrzymywaniem i likwidacja
obstugiwanych jednostek budzetowych.

2. Zakres dziatania Centrum obejmowa¢ moze réwniez inne dziatania wynikajace
z przepiséw prawa i potrzeb jednostek obstugiwanych.

§ 6.

1. Pracami Centrum kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.

3. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Burmistrz Okonka.

4. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zakfadu pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy
i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikéw Centrum.

§ 7. Szczegbtowg organizacje¢ i zasady funkcjonowania Centrum okresla regulamin
organizacyjny opracowany przez Dyrektora Centrum.

§ 8. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wiasciwym do jego uchwalenia.

§ 9. Centrum uzywa pieczgci podtuznej o tresci ,,Centrum Ustug Wspélnych w Okonku”.
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UZASADNIENIE
DO UCHWALY NR XXX/187/2016
RADY MIEJSKIEJ W OKONKU
z dnia 27 wrze$nia 2016 r.

W sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Uslug
Wspélnych w Okonku” oraz nadania jej statutu.

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r., poz. 446) gmina moZze zapewni¢ wspélng obstuge finansows, administracyjng
i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw
publicznych.

W mysl postanowien art. 10b ust. 2 ww. ustawy rada gminy w drodze uchwaty okresla
jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych
jednostkom obstugujacym w ramach wspolnej obstugi.

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 885 z p6zn. zm.) organy stanowigce jednostek samorzadu
terytorialnego tworzg i likwidujg jednostki budzetowe.

Zgodnie z art. 53 ustawy o finansach publicznych kierownik jednostki budzetowej,
ktéremu powierzono okreslone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej innej jednostki,
jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg tej jednostki w zakresie powierzonych
obowigzkow.

Biorgc pod uwage powyzsze proponuje si¢ utworzenie na bazie Zespolu Obstugi
Placowek Os$wiaty w Okonku nowej jednostki budzetowej ,.Centrum Uslug Wspolnych
w Okonku”. Jednoczesnie proponuje si¢ rozszerzenie katalogu ustug obshugiwanych jednostek
organizacyjnych w oparciu o zasoby i kadr¢ Zespotu Obstugi Placéwek O$wiaty w Okonku.

Wobec powyzszego podjecie niniejszej uchwaly jest uzasadnione.




